CRONOGRAMA DE ESTUDOS - SEDUC AM

ASSISTENTE TECNICO (NIVEL MEDIO)

CONHECIMENTOS BASICOS

MODULO 1 - LINGUA PORTUGUESA
( PRIORIDADE ALTA)
Interpretacao e Texto

e Leitura, compreensao e interpretagao

e Estrutura do texto e paragrafos
® Coesao e coeréncia (pronomes,
conectivos)
Gramatica
Classes de palavras
Flexao nominal e verbal
Pronomes (emprego e colocagao)
Concordancia nominal e verbal
Regéncia nominal e verbal
Sintaxe
® Coordenacao e subordinagao
® Pontuagao

Outros
® Ortografia
® Acentuagao
[ J
[ )

Formacao de palavras
Redagao oficial

MODULO 2 - RACIOCINIO LOGICO-
MATEMATICO
Légica
® Estruturas légicas
® Argumentagao
® Negagao e implicagao
® Diagramas légicos
Matematica Basica
® QOperacdes (fragdes e decimais)
® Razao e proporgao
® Regra de trés (simples e composta)
® Porcentagem
Medidas e Geometria
e Comprimento, area, volume
® Massa, tempo, temperatura
® Geometria basica
Estatlstica e Probabilidade
Média
Graficos
Probabilidade
Princfpios de contagem

Equagdes
® 19 grau
® 29 grau

MODULO 3 - INFORMATICA
Conceitos Basicos

® Hardware e software

® Tipos de processamento
Sistemas

® Windows (XP / 7)

® Gerenciamento de arquivos
Pacote Office

e Word

e Excel

e PowerPoint

e Qutlook
Internet

® Navegadores

¢ E-mail
Seguranga

® V(rus, worms, firewall

® Backup

® Nuvem

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
MAIS IMPORTANTE)

—_—

MODULO 4 - ADMINISTRAGAO PUBLICA
Princlpios administrativos
Administragao direta e indireta
Descentralizagao e desconcentragao
Gestao publica vs privada
Qualidade no servigo publico

MODULO 5 - ARQUIVOLOGIA
CAI MUITO)

Tipos de arquivos (corrente,
intermediario, permanente)
Protocolo

Classificagao

Tabela de temporalidade
Métodos de arquivamento
Conservacao de documentos

—_—

MODULO 6 - RELAGCOES E ATENDIMENTO
Atendimento ao publico

Comunicagao verbal

Etica profissional

Relagdes interpessoais

MODULO 7 - LEGISLAGAOQ
e Estatuto dos Servidores do Amazonas
(Lei 1.762/86)



CRONOGRAMA DE ESTUDOS - SEDUC AM

MERENDEIRO (NiVEL FUNDAMENTAL)
CONHECIMENTOS BASICOS

MODULO 1 - PORTUGUES (BASICO)
Leitura e interpretacao

Alfabeto

Sllabas

Pontuacgao

Sindnimos e antdnimos
Substantivos e adjetivos

Verbos basicos

Ortografia

MODULO 2 - MATEMATICA
Operagdes basicas
Ndmeros naturais

Par e (mpar

Multiplos e divisores
Medidas

Porcentagem

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
( MAIS IMPORTANTE)

MODULO 3 - ALIMENTAGAO E HIGIENE
Classificagao dos alimentos

Selecao e conservagao

Validade dos alimentos

Controle de estoque

MODULO 4 - SEGURANGA ALIMENTAR
® Higiene
® Manipulagao correta
® Relagao alimento x saude

MODULO 5 - COMPORTAMENTO
e Relacionamento interpessoal
® Cuidados pessoais
® Seguranca no trabalho
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